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1 Introducao

O Instituto Brasileiro de Informacé&o em Ciéncia e Tecnologia (IBICT), na condicdo de uma
unidade de pesquisa integrante da estrutura do Ministério da Ciéncia Tecnologia e Inovagéo
(MCTI), tem como missdo promover a competéncia, o desenvolvimento de recursos e a
infraestrutura da informacdo em ciéncia e tecnologia para a producdo, socializacdo e

integracdo do conhecimento cientifico — tecnolégico.

A Rede Brasileira de Servicos de Preservacao Digital (Rede Cariniana), estar utilizando
para a criacdo e manutencdo do seu portal na internet o JOOMLA versao 3.2, que € um
sistema de gestdo de conteiudos, muito usando para o desenvolvimento de portais de
conteudos, jornais, catalogos de produtos e servicos. Visa facilitar a construcdo de sites de
forma rapida e eficiente e gerar menos custos. Auxilia na publicacdo e administracao de um

conteudo na web, facilitando até mesmo para quem nao € perito nessa area.

Este guia tem como objetivo orientar, explicar e ensinar usuarios administradores da Rede
Cariniana, cuja responsabilidade consiste em desenvolver, manter e atualizar o portal da
Rede Cariniana e de seus respectivos topicos do portal (Gltimas noticias, agenda, contatos,

eventos, perguntas frequentes, aulas e cursos, dicionario, fontes, publicacdes e videos).




2 O que é joomla?

Joomla! (pronuncia-se djumla) € um dos principais sistemas de gestao de contedudo da
atualidade (Content Management System - CMS). A separacao entre design, programacao
e conteudo permite uma grande flexibilidade na producdo de sites com design
extremamente customizados. Além disso, existem milhares de templates prontos que agiliza

0 processo de criacdo de sites com rapidez e menor investimento.

O Joomla! é utilizado para o desenvolvimento de lojas virtuais, blogs, revistas online, portais
de conteudo, jornais, catalogos de produtos/servicos e diversos outros formatos de
conteudo. Isso € possivel devido a grande diversidade de extensdes - 10.071 mil - que
permitem agregar novas funcionalidades com rapidez e eficiéncia. Possui versbes em 64
idiomas e 2,8% dos sites da internet utilizam o Joomla!. E desenvolvido em PHP e pode ser

executado no servidor Web Apache ou IIS e base de dados MySQL.

No intuito de acabar com esse problema, foram criados CMS (Content Management
Systems ou Sistemas Gerenciadores de Conteudo), como o Joomla, que visam facilitar a
construcdo de sites de forma rapida e eficiente e gerar menos custos. Auxilia na publicacéo
e administracdo de um contetdo na web, facilitando até mesmo para quem nao é perito

nessa area.

O usuario ndo precisara prever caracteristicas basicas para o site, como login de usuarios,
criacdo, edicdo e publicacdo de conteudo, publicagdo de "banners" de propaganda, pois
€SSes recursos ja estdo pré-programados e prontos para serem utilizados. O Joomla conta
com extensbes que ndo estdo em sua instalacdo basica, mas que podem ser adquiridos
através de download dos modulos e componentes que aumentam sua funcionalidade.
Resumidamente, o Joomla é um “esqueleto” de website pré-programado e com recursos

béasicos, com facil manutencdo e administracdo via web.

O nome Joomla vem do equivalente fonético da palavra Swabhili "Jumla”, o que significam

"todos juntos” ou "como um todo".

A Rede Brasileira de Servicos de Preservacao Digital (Cariniana), vinculada ao Instituto

Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e Tecnologia — IBICT usa a verséo 3.2 do JOOMLA.




2.1 Caracteristicas

Cddigo aberto (Licenca GPL );

Sistema simples de fluxo de aprovacéo;

Arguivamento para contetdo nao utilizado (Lixeira);

Gerenciamento de banners;

Sistema de publicacéo para o conteudo;

Sumaério de conteudo no formato RSS;

Busca otimizada (qualquer palavra registrada);

Frontend ja traduzido em varias linguas;

Facil instalagdo para novos templates, modula e componente;

Hierarquia para grupos de usuarios;

Estatisticas basicas de visitantes (existem mddulos mais complexos que podem ser
adicionados);

Editor de conteudo WYSIWYG;

Sistema de enquete simples (com acompanhamento de resultado em tempo real);
Sistemas de indices de avaliacao;

Extensoes livres em diversos sites (Modulos, Componentes, Templates, Traducdes).

Compatibilidade com versao anterior.
2.2 Utilidade

Joomla é usado em todo o mundo para locais de poder da Web de todas as formas e

tamanhos. Por exemplo:

Web sites corporativos ou portais
Intranets e extranets corporativos
Revistas on-line, jornais e publicagbes
E-commerce e reservas on-line
AplicacGes governamentais

Web sites para pequenas empresas
Portais comunitarios

Web sites de escola e igreja

Homepages pessoais ou familiares




2.3 Funcg0es basicas

Login de usuario;
Criacéo, edicédo e publicacdo de conteudo;
Publicacao de banners de propaganda,;

Arquivos para download;

3 Usando o Joomla!

Grupos de Usuarios
Acesso ao “frontend” (o website/portal propriamente dito):
Usuarios registrados;
Autores;
Editores;
Publishers;Acesso ao “backend” (a interface web de administracao):
Manager,
Administrador;

Super administrador;

4 Atualizacao e Criacdo de Artigos no Portal da Red e Cariniana

As explicacbes aqui expostas deverdo ser aplicadas pelo Administrador do portal da Rede
Cariniana na plataforma JOOMLA, para fins de padronizacdo das informacdes requeridas
pela Cariniana para registro, permanéncia, recuperacao, desenvolvimento e atualizacéo dos
conteudos preservados no portal através da utilizacdo da plataforma JOOMLA. Também
instrucdes e explicacbes de passo a passo de como atualizar os respectivos topicos:

agenda, ultimas noticias, contatos, perguntas frequentes, atualizacédo dos eventos.




5 Menu Superior — Atualizac&o dos Artigos

Agenda de Atividades
- Contatos

- Perguntas Frequentes

Menu Superior

BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legislagdo  Canais
Ir para o conteddo |f] Irpara o menu | Irpara abusca ] I para o rodapé ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

IBICT - Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia

'@1\}?) Rede Cariniana 2

You
! . . f
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO a-

Agenda | Contatos | Eventos | Mapa da Rede ‘ Noticias ‘ Perguntas frequentes }

5.1 Agenda de Atividades

1°. Fazer o Login no portal da rede e logo apos selecionar a Agenda.

Ll L - L L = ACESSIBILIDARDE  ALTOCONTRASTE  MWPA DO SITE

@ Rede Cariniana ——

By
MINISTERIO DA CIENCIA TECNOLOGIA E INOV#\C.;G u n

Agenda | Contatos | Eventos | MapadaRede | Moticims | Perguntas frequentes

soune =1

Bem-\indo, Visitarte
Inicio Nome de usudrio: valeria $enha: seesess Lembrar-me Entrar
Esqueceu sua senha? Esqueceu seu usuario? Registrar
W Forum » Indice
| Categorias do Férum v |
Férum da Rede Cariniana
ll Grupos de Pesquisa 0 13 (ima Postagem:
Parceiros hiega E necessario escrever um breve texto sobre vocé e Topicos | Resposta Curadoria de dados
) sua pesqui: leci @ sua inscrigao em um oy "7 per Laura Rezende

mais grupos de pesquisa. 4 dias 23 horas atras
Os dados sobre os grupos est3o no link “Grupos de
Pesquisa” do Portal,

Total users online: 2 Membros & 266 ‘isitantes Online

SERVICOS 7 > Py .
¢ Joze Henrique dos Santos, Sonia Araljo de Assis Boeres
Legenda: Administrador do She, Moderador Global, Moderader, Banids, Usudrs, ‘dshante
“ Rede de Pesquisa
DRIADE

Grupos de Pesquisa | Rede Cariniana - Estatisticas do Forum

| Totlce Mersagers: 347 | Totalce Assnts:225 Totalde Uswarks: 102 | OMmo Membro: Jose Henrique dos Santos




2°. Ird aparecer um calendario correspondendo ao més em vigéncia. Para atualizar

selecione o dia e 0 més desejado e clique no icone +,

sua agenda sera atualizada

SOBRE
Inicio
IBICT
Preservacdo Digital
Alianca LOCKSS
4 Parcerias da Rede

Parceiros Integrais

Logos pf Participantes

Parceiros Institucionais

SERVICOS

4 Rede de Pesquisa
DRIADE

Faruns

4 Preservacao de
documentos

Periddicos Eletrdnicos

Comum

Assunto

Autor do Evento Selecionar utilizador

Categorias Por favor, selecione uma cate... *
Nivel de Acesso Public
Estado Publicado

Inicio, Fim, Duracdo

[0 12Horas[]
Data de inicio | 07/05/2015 08:00

Data de fim | 07/05/2015 17-00

Sem horario de fim especificado ]




5.2 Contatos

1°. Entrar na pagina de Administrador - http://cariniana.ibict.br/administrator/index.php

2°. Ir para Gerenciador de Artigos depois de clicar em gerenciador de artigo, sera

direcionado para outra pagina, na qual ira pesquisar contatos.

10




3°. Aparecendo a pagina de contatos, somente atualizar e manter a formatag&o. Salvando e

fechando o artigo.

5.3 Perguntas Freqlentes

1°. Ir para Gerenciador de Artigos depois de clicar em gerenciador de artigo, sera

direcionado para outra pagina, na qual ira pesquisar por perguntas frequientes.

11




2°. Atualizar o artigo de perguntas frequentes sempre mantendo a formatacdo. Manter o
campo categoria sempre em Perguntas Frequentes. ApOs atualizar o texto clicar em
Salvar e Fechar.

6 Menu Esquerdo — Atualizac&o dos Artigos

12




Menu Sobre
Linha do Tempo

Parcerias Integrais
Parceiros Integrais
Parceiros Institucionais

Menu Servicos
Preservacdo de Documentos
Periodicos Eletronicos
Dados de Pesquisa

Aulas e Cursos Técnicos

Produtos
Fontes de Informacgé&o
Dados Cientificos Abertos - E-science
Ciéncia Aberta
Gestao de Dados Cientificos
Curadoria
Preservacéao Digital
Bibliografias
Diretorios
As atualizacGes dos dados desses artigos deverdo seguir o mesmo procedimento realizado

nas paginas de: contatos e perguntas frequientes, sendo eles:

a) Entrar na administracéo do site;

b) Selecionar Gerenciador de Artigos;
c) Pesquisar o artigo a ser atualizado;
d) Manter a categoria do artigo;

e) Salvar e fechar.

Importante atualizar (F5) a pagina para verificar a formatacéo caso necessario.
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6.1 Dicionario de Preservacao Digital - Atualizacéao

1°. Entrar na pagina de Administrador - http://cariniana.ibict.br/administrator/index.php

14




2°. Selecionar: Componentes — Kaoz Design Glossary — Term administration

3° Ira aparecer a tela abaixo. Para incluir um novo termo, basta clicar em add term. Abrira a

segunda tela no qual ird adicionar o termo e preenchendo os campos solicitados. Apos ser

salvo ir4 colocar o termo automaticamente por ordem alfabética.
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7 Menu Superior — Criacao de Artigos

7.1 Eventos

1°. Entrar na pagina de Administrador - http://cariniana.ibict.br/administrator/index.php
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2°. Selecionar novo artigo para abrir uma nova tela. Preencher a parte textual, ndo se
esquecendo de formatar de maneira que fique padronizado como 0s outros artigos
anteriores. No campo categoria selecionar — Congressos e Seminarios

3°. Inserir Imagem na Capa do Evento e no Corpo do Artigo (as imagens deverdo se

inseridas primeiro no gerenciador de midias).

17




4°, Apos inserir as imagens no Gerenciador de midias , selecionar as imagens na e inclui-
la no artigo.

A imagem da
introducdo seré a Logo
do evento.

A imagem do art igo ird ao
corpo da noticia na
integra.

18




7.2 Ultimas Noticias — Noticia de Capa

1°. Entrar na pagina de Administrador - http://cariniana.ibict.br/administrator/index.php
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2°. Cligue em novo artigo para abrir uma nova opc¢ao de tela ao abrir a tela preencher

Preencher a parte textual, ndo se esquecendo de formatar de maneira que fique

Padronizado como os outros artigos anteriores.

No campo categoria selecionar — Ultimas Noticias

3°. Inserir Imagem na Capa da Noticia e no Corpo do Artigo (as imagens deverdo se
inseridas primeiro no gerenciador de midias). Seguindo o mesmo procedimento de Eventos.

- Primeiro incluir as no Guia de Midias na Galeria 12 3.
Apbs insercdo da noticia e configuracdo de acordo, salvar e fechar.

8 Central de Contelidos

Na central de conteudos da pagina estéo localizados os seguintes itens:

Galeria — pastas com fotos dos eventos realizados pela Rede Cariniana

Publicagcdes — pastas com guias, manuais e demais documentos produzidos Equipe

e colaboradores da Rede.

Videos — videos de palestras e aulas ministradas pela Equipe e colaboradores da
Rede.

Apresentacfes — apresentacdes em arquivos em pdf realizados pela Equipe e
colaboradores da Rede.

20




8.1 Galeria

1°. Entrar na pagina de Administrador - http://cariniana.ibict.br/administrator/index.php

2°. Selecionar no Menu a Galeria Phoca , ao clicar ira aparecer & pagina para configuragédo

das imagens.

3°. Para acrescentar as novas imagens, vocé devera clicar em imagens

21




4°, Para incluir uma nova imagem siga os procedimentos indicados pela pagina.
Apos incluir a imagem, selecione o album no qual ela sera direcionada. Sempre salvando e
fechando o artigo, apos o procedimento atualize a pagina para verificar a configuracéo.

8.2 Publicacbes

As publicacdes estado dividas em seis subcategorias, sendo elas:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

LOCKSS - Documentos referentes ao uso, instalacdo, entendimento do
sistema LOCKSS e da PLN IBICT.

Periddicos Eletrénicos - Lista de Periddicos Preservados referentes a
dezembro de 2013, encaminhado pelo LOCKSS com status e lista de
preservados.

Documentacao - Politicas e Acordos da Rede Brasileira de Preservacao
Digital Cariniana e o Plano de Trabalho.

Producédo - Artigos sobre preservacao, posteres apresentados em eventos,
Anais etc.

Documentos Técnicos - Guias, manuais e relatorios produzidos pela Equipe
da Rede Cariniana e colaboradores.

Sinpred - Apresentacdes das palestras do | Sinpred realizadas nos dias 7, 8 e
9 de maio de 2014.
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1°. Entrar na pagina de Administrador - http://cariniana.ibict.br/administrator/index.php

2°. Selecionar o menu o componente K2 e clicar em itens, ira abrir a pagina de configuracéo

das publicacgdes.

w \
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3°. Para acrescentar uma nova publicagdo vocé deverd clicar em Novo, que ir4 direcionar
para seguinte pagina. Apos preencher os campos e acrescentar a publicacdo selecione a
pasta na qual ira serd acrescentado a publicacdo. Apds seguir os dados da péagina salvar e
fechar.

8.3 Videos

1°. Entrar na pagina de Administrador - http://cariniana.ibict.br/administrator/index.php

2°. Os videos na rede cariana deverao primeiro ser inseridos na pagina do youtube — Rede
Cariniana.

3°. ApoOs insercao no youtube , vocé atualizar a pagina no site, de acordo com os itens de
Atualizacao de artigos.
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Glossario
A

ACL (Lista de Controle de Acesso): contém as permissdes basicas e estendidas que
controla o acesso a alguma area do sistema.

Administrador: tem permissao para instalar extensdes e administrar usuarios.

Artigo: oferecem uma interface amigavel para a insercédo de textos, imagens, midias em
flash ou audio.

Autor: além de possuir as permiss6es de um usuario registrado ele pode enviar e modificar
seus proprios artigos.

B

Back End: € a area administrativa, que também pode ser chamado de painel de controle ou
painel administrativo. E onde todas as configuracfes do site séo feitas.

E

Editor: possui as permissdes de um Redator e ainda tem poder de decidir se um artigo
pode ser ou nao publicado no site.

F

Front End e Back End Front End: € o proéprio site, ou seja, o local acessado pelos
visitantes.

N

Niveis do Back End Gerente: pode criar, alterar e publicar artigos e ver algumas
informacdes sobre sistema. A ele ndo é permitido: administrar usuarios, instalar extensoes,
editar um usuario Super Administrador, editar as configuracdes do sistema, enviar email em

massa, modificar ou instalar templates e idiomas;

Niveis do Front End Registrado: um usudrio registrado pode logar no site e ter acesso a
conteudos restritos a um visitante ndo cadastrado.
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R

Redator: além de possuir as permissdes de um Autor, ele pode editar artigos enviados por

gualquer usuario.
S

Super Administrador: tem acesso total ao sistema e somente ele pode criar outro usuario

Super Administrador.
W

Workflow E uma rotina de trabalho em que tarefas podem ser transferidas de um usuério
para outro de acordo com o nivel de acesso. Isso possibilita que conteldos sejam criados e,

somente apos aprovagdo de um usudrio do nivel Editor ou superior venha a ser publicado.
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